Asistente de contenidos

Formacion:
Sociologia, Ciencia Politica, Comunicacién Social, Periodismo o afines

Funciones:

Preparar la informacion (busqueda, recopilacion, verificacion y organizacion) de la
informacion que servira para el desarrollo de entrevistas y conversaciones en torno a temas
previamente definidos

Elaborar listas de invitados expertos en diversos temas y coordinar las entrevistas,
incluyendo los aspectos técnicos y logisticos en casos presenciales

Estar al tanto de los sucesos y noticias relativos a los temas de los contenidos a producir, con
el fin de sugerir la inclusion de nueva informacién o angulos de analisis que no estuviesen
contemplados y que aseguren la relevancia y actualidad de los contenidos

Coordinar que todos los contenidos sean publicados en los plazos programados

La ejecucion de las funciones y generacién de contenidos estara bajo la supervision directa
de la Oficial de Comunicaciones del CIEPS.

Competencias:

Interés y comprensién en temas politicos y sociales de Panama y de la region (experiencia
comprobada de trabajos anteriores)

Habilidades de investigacion y busqueda de informacion para produccion de contenidos
Habilidad organizativa y de gestiéon de proyectos

Excelentes habilidades de comunicacién, tanto verbal como escrita.

Capacidad para trabajar en colaboracién con anfitriones, invitados y otros miembros del
equipo

Conocimiento general sobre la realidad social y politica del pais. Debe ser una persona que
se mantenga actualizada con las ultimas noticias.

Dominio de MS Office y Google

Se valorara:

Conocimientos de produccion de audio/video (manejo de equipo y software)

Manejo de plataformas de videoconferencia (Zoom, Teams y similares)

Facilidad de transportarse al Centro (ubicado en Ciudad del Saber) o a locaciones de
entrevistas que se coordinen en la ciudad de Panama

Conocimiento en el uso de sistemas de distribucion de contenido digital, como RSS,
Soundcloud, Anchor o similares.



